第○回通常（臨時）総会議事録
○○○○協同組合

１．総会の種類　　通常（臨時）総会

２．招集年月日　　令和○○年○○月○○日

３．開催日時　　令和○○年○○月○○日　○○時○○分

４．開催場所　　(例)岐阜市「ＯＫＢふれあい会館」　会議室

５．総組合員数　　○○名

６．出席組合員数並びにその出席方法

　　　　　　　　　○○名　　内訳　本人出席○○名　　委任状出席○○名　　書面出席○○名
７．総会に出席した理事又は監事の氏名並びにその出席方法　　　　　　　　　※書面議決の場合のみ記入
　　　　　　　　　出席理事　　○○○○　　○○○○　　○○○○　　○○○○　（本人出席）

　　　　　　　　　出席監事　　○○○○　　○○○○　（本人出席）

８．議事録の作成に係る職務を行った理事の氏名　　理事　○○○○

９．議長選任の経過及び議長の氏名

　　定刻に至り司会者○○○○より開会を宣し、本日の通常（臨時）総会は、本人出席○○名、委任状出席○○名で法定数を満たしたので有効に成立した旨を告げ、次いで議長の選任方法を諮ったところ、満場一致をもって理事長○○○○が議長に選任された。続いて議長より挨拶の後議案の審議に入った。

　　議長　　○○○○

10．議事の経過の要領及び議案別議決の結果

　第１号議案　令和○○年度事業報告書(案)、財産目録(案)、貸借対照表(案)、損益計算書(案)及び剰余金処分案（又は損失処理案）承認について

　　議長は、第１号議案を上程し、○○○○に原案を朗読説明された後、議長はここで監事に監査報告を求めた。監事を代表して○○○○監事より、監査報告書に基づき報告があり、議長はこれを議場に諮ったところ、全員異議なく原案のとおり承認、可決決定した。

　第２号議案　・・・・・・・・

　　議長は、・・・・

　　　　　　　　〔･･･以下省略･･･〕
　以上をもって、第○回通常（臨時）総会の議案全部を終了したので閉会を宣し解散した。

　時に○○時○○分

　上記のとおり議事の経過の要領及び議案別議決の結果を証するため議事録を作成し、議長及び出席理事全員で、次に記名押印する。

　令和○○年○○月○○日

議長（出席理事）　○　○　○　○　　　　 eq \o\ac(○,印)
出席理事　　　　　○　○　○　○　　　　 eq \o\ac(○,印)
出席理事　　　　　○　○　○　○　　　　 eq \o\ac(○,印)
出席理事　　　　　○　○　○　○　　　　 eq \o\ac(○,印)
※　議事録が２枚以上にわたる場合は、１つの書類としての一体性、ページの連続性を証するため、出席理事全員の印で割印してください。
総会に出席した理事全員で署名又は記名押印することが望ましい。理事長の箇所には代表理事印を押印。出席監事の署名又は記名押印は不要。








