第○回通常（臨時）総会議事録
○○○○協同組合

１．総会の種類　　通常（臨時）総会

　　　　　　〔･･･中　略･･･〕

10．議事の経過の要領及び議案別議決の結果

　　第１号議案　・・・・・・

　　　　　　〔･･･中　略･･･〕

　　第○号議案　役員選挙について

（指名推選による役員選挙の場合）
①　総会の時点で既に役員の任期が満了している場合

　議長は、第○号議案を上程し、役員（理事・監事）全員（退任役員の氏名をできれば記載すること）が令和○年○月○日をもって任期満了したため改選する必要がある旨を述べ、〔以下、※に続く〕
②　総会の時点で役員の任期満了前のため、予備選挙を行い、任期満了後に新役員が就任する場合

　議長は、第○号議案を上程し、役員（理事・監事）全員が令和○年○月○日をもって任期満了となるので、あらかじめ選挙して令和○年○月○日に就任することとし、改選する旨を述べ、〔以下、※に続く〕
③　役員の辞任がある場合

　議長は、第○号議案を上程し、役員（理事・監事）○○○○が令和○年○月○日をもって辞任したため選挙する必要がある旨を述べ、〔以下、※に続く〕
※　その選挙方法を諮ったところ「指名推選」との発言があり出席者全員異議なく賛成、同意が得られた。よって議長は、選考委員の選任方法及び人数を諮ったところ「議長一任」との発言があり、全員賛成したので議長は選考委員の人数を○人とし、次の選考委員を指名した。

　　　　　　選考委員　　　○○○○　　○○○○　　○○○○

　　　次いで、選考委員による選考委員会開催のため、議長は○分間休憩を宣した。
  休憩の後、選考委員を代表して○○氏より、選考委員会の結果を次のとおり発表した。
　　　　理事　　○○○○　　○○○○　　○○○○　　○○○○　　○○○○　　○○○○
　　　　監事　　○○○○　　○○○○
　議長は、これらの被選任者を役員と決定してよいかどうかを諮ったところ、全員異議なく賛成、可決決定した。なお、被選任者はそれぞれその場で就任を承諾した。

　　　　　　
　　　　〔･･･以下省略･･･〕
議長（出席理事）　○　○　○　○　　　　 eq \o\ac(○,印)
出席理事　　　　　○　○　○　○　　　　 eq \o\ac(○,印)
出席理事　　　　　○　○　○　○　　　　 eq \o\ac(○,印)
出席理事　　　　　○　○　○　○　　　　 eq \o\ac(○,印)
総会に出席した理事全員で署名又は記名押印することが望ましい。理事長の箇所には代表理事印を押印。出席監事の署名又は記名押印は不要。


署名者については、「総会議事録署名者」参照。








